(adres i nazwa wykonawcy, adres email, telefon)

ZAPYTANIE CENOWE
dotyczace przeprowadzenia rozeznania rynku dla
zamdwienia o wartosci ponizej 130.000,00 zt

1. Kluczborski Inkubator Przedsiebiorczosci zaprasza do ztoienia ofert na wykonanie
kompleksowej ustugi ochrony obiektéw administrowanych przez KIP.

ZAMAWIAJACY:
POWIAT KLUCZBORSKI — KLUCZBORSKI INKUBATOR PRZEDSIEBIORCZOSCI
ul. Sienkiewicza 22 46-200 Kluczbork

NIP 751-165-78-74

2. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdéwienia sg ustugi kompleksowej ochrony obiektéw administrowanych przez
KIP wg opisu zamieszczonego ponizej:

2. 1. Ogélne wymagania dotyczace zakresu ochrony:

a) ochrona, $wiadczona przez kwalifikowanych pracownikéw ochrony, dwéch obiektéw Kluczborskiego
Inkubatora Przedsiebiorczosci (ul. Sienkiewicza 22 i Moniuszki 11 w Kluczborku), przylegajgcego do
nich terendw oraz znajdujacego sie tam mienia wraz ze statym zdalnym monitoringiem (poprzez
kamery CCTV) obiektu KIP przy ulicy Moniuszki 11 oraz statym nadzorem systeméw alarmowych obu
obiektow (catodobowo w catym okresie zwigzania umowa).

b) Ochrona mienia znajdujgcego sie na ww. terenie i w budynkach przed kradzieza, zniszczeniem lub
przypadkami losowymi (catodobowo w catym okresie zwigzania umowa).;

c) Zapobieganie oraz interwencja w przypadkach powstania zaktécenia porzadku publicznego (m.in.
hatasowanie, zebractwo, spozywanie alkoholu lub srodkéw odurzajgcych, wywotywanie zgorszenia,
przeklinanie, spanie w miejscach do tego nieprzeznaczonych, $miecenie, zaftatwianie potrzeb
fizjologicznych w miejscach do tego nieprzeznaczonych, niszczenie mienia, wywotywanie niepokoju
0s0b korzystajgcych z obiektéw) na terenie/w obiektach Zamawiajgcego, w szczegdlnosci w godzinach
pracy obiektow :

e  KIP ul. Sienkiewicza 22 w Kluczborku ( 7-15 pn-pt)

e KIP Dworzec PKS ul. Moniuszki 11 w Kluczborku (kwiecien/wrzesien godziny 6.00-17.00
poniedziatek-pigtek; pazdziernik-marzec godziny 6.00-18.30 poniedziatek-pigtek).

Czas reakcji zespotu interwencyjnego nie dtuzy niz 15 minut liczcony od momentu zauwazenia
zagrozenia i/lub zgtoszenia zagrozenia na telefon alarmowy Wykonawcy.
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d) Obserwacja terenu i chronionych obiektéw w zakresie bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz
awarii infrastruktury (wodno-kanalizacyjnej, energetycznej, gazowej itp.) przez patrole ochronne i/lub
pracownika monitoring poprzez kamery CCTV. (catodobowo w catym okresie zwigzania umowa).

e) Weryfikacja uprawnien do zajmowania miejsc parkingowych wykorzystywanych przez : najemcow
KIP/ pracownikow PKS i osoby posiadajgce stosowne upowaznienia oraz usuwanie 0s6b
nieuprawnionych z terenu parkingu lub informowanie strazy miejskiej/lub policji o tamaniu przepisow
dot. nieprawidtowego parkowania ( Organizacja ruchu nie zezwala na poruszanie sie i postdj pojazdéw
bez waznego upowaznienia na ulicy Moniuszki 11). (w catym okresie zwigzania umowg).

2.2. Szczegdlne wymagania dotyczace zakresu ochrony:

1. Obiekt na ul. Moniuszki 11 w Kluczborku oprécz funkcji Inkubatora Przedsiebiorczosci stanowi
dworzec PKS, w ktérym na co dzied przebywajg podrdzni. Ochrona fizyczna przy uzyciu
umundurowanych pracownikdow ochrony winna byé wykonywana ze szczegdlnym uwzglednieniem
interesu 0séb korzystajacych z tej infrastruktury dworcowej oraz powinna byé nakierowana na
stwarzanie poczucie bezpieczeristwa osdb korzystajgcych z ustug firm z inkubatora.

2. Patrol ochronny powinien wykonaé minimum:

e 10 dziennych obchoddw obiektu i objazdu/obchodu przylegtego terenu (kwieciern/wrzesien
godziny 6.00-17.00 poniedziatek-pigtek; pazdziernik-marzec godziny 6.00-18.30 poniedziatek-
pigtek) z czego minimum po jednym w czasie najwiekszego natezenia ruchu tj. (poniedziatek-
piatek godz.: 6-8 oraz godzina 12.00-16.00).

e 3 objazdy przylegtego terenu w sobote/niedziele i dni Swigteczne w godzinach od 6-22.

e W okresie nocnym (22 wieczér-6 rano / przez wszystkie dni tygodnia) minimum jeden patrol
ochronny w celu weryfikacji potencjalnych zagrozen.

3. Zamawiajagcy w kazdym czasie trwania umowy, rezerwuje sobie prawo dokonania zmian
zapotrzebowania ilo$ciowego i godzinowego niniejszego zamdwienia, przy czym zmiana ta moze by¢
dokonywana w zakresie zarowno ich zmniejszenia, zwiekszenia lub roztozenia w innych godzinach.
Zamawiajgcy przy ustaleniu nowego rozktadu godzin bedzie wspodtpracowat z Wykonawcg w celu
optymalizacji tego procesu i uwzgledniat interesy Wykonawcy.

4. Monitoring poprzez kamery CCTV, ktére sg na wyposazeniu Zamawiajgcego bedzie prowadzony
catodobowo przez caty okres trwania umowy. Obiekt na Moniuszki 11 wyposazony jest w 18 kamer i
wideorejstartory z cyklicznym zapisem. Dostep do monitoringu CCTV moze by¢ wykonywany wyfgcznie
przez Wykonawce w oparciu o wtasne zasoby (dedykowany pracownik wykonujacy zlecenie w siedzibie
wykonawecy, wtasna infrastruktura monitorujgca/monitory, potgczenia sieciowe pozwalajgca odbieraé
sygnat wizyjny poprzez sie¢ internet). Zleceniodawca udostepni Wykonawcy podglad z kamer w trybie
online.

5. System sygnalizacji wtamania i napadu (w ktdre wyposazone sg budynki KIP na ul. Sinkiewicza 22
oraz Moniuszki 11) bedzie uzbrojony automatycznie w cze$ciach wspdlnych oraz wejsciach do budynku
w godzinach wieczornych (ze wzgleddow bezpieczeristwa godziny uzbrojen zostang podane w trakcie
realizacji umowy) lub indywidulanie w kazdym wynajmowanym przez klientéw lokalu, i wymaga po
tym czasie statej kontroli naruszenia stref nadzorowanej przez Wykonawce i w przypadku jej
naruszenia interwencji patrolu ochrony w czasie nie dtuzszym niz 15 minut liczconym od uruchomienia
systemu.



3. Termin realizacji zamoéwienia

Realizacja ustugi w okresie od 1 czerwca 2022 do dnia 31 grudnia 2022 roku ( z mozliwoscig
przedtuzenia umowy).

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

10.

W postepowaniu mogg braé udziat:

Wykonawcy prowadzgcy dziatalno$é gospodarczg w zakresie ustug, bedgcymi przedmiotem
zamowienia. (ocena spetnienia warunku: aktualny wydruk CEIDG/KRS)

Posiadajgcy aktualng koncesje wydang przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia. (ocena
spetnienia warunku: kopia konces;ji)

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat osobami , ktére sg wpisane na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej. (ocena spetnienia warunku: o$wiadczenie
wykonawcy).

Pracownik ochrony fizycznej:
Musi posiada¢ sprawno$¢ fizyczng umozliwiajgcg podjecie interwencji w ramach
wykonywanych obowigzkéw;

Musi posiada¢ odpowiednie umundurowanie z widocznym napisem ,ochrona” oraz wyrazna
nazwg firmy Wykonawcy i posiadac legitymacje lub inny rownowazny dokument pozwalajacy
jego identyfikacje.

Musi byé wyposazony w srodki przymusu bezposredniego adekwatne do swiadczonej ustugi i
zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie.

Musi posiadad aktualne na dzien podpisania umowy zaswiadczenie o niekaralnosci.
(pkt. 4-6 ocena spetnienia warunku: oswiadczenie wykonawcy)
(pkt. 7 ocena spetnienia warunku: zaswiadczenie o niekaralnosci-kopia)

Zespot patrolowy musi posiadaé pojazd mechaniczny z waznymi badaniami technicznym oraz
musi byé wyraZznie oznaczony co do tego jaka funkcje wykonuje na terenie i obiektach
( ochrona, patrol interwencyjny lub rGwnowazne). (ocena spetnienia warunku: oswiadczenie
wykonawcy)

Do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca przeznaczy osoby bedgce jego pracownikami
lub zleceniobiorcami (muszg to by¢ osoby fizyczne). Nie jest mozliwe podzlecenie
ktdrejkolwiek czynnosci opisanej w przedmiocie zamdwienia podmiotom trzecim. Wykonawca
przed podpisaniem umowy dostarczy do Zamawiajgcego liste oséb (poswiadczona
wtasnorecznym podpisem wykonawcy) $wiadczacych prace/zlecenie na rzecz Wykonawcy.
Wykonawca posiada aktualne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie ustug
ochrony obiektéw/mienia a kwote nie mniejszg niz 500 000 zt. (ocena spetnienia warunku:
kopia polisy)



11. Wykonawca zapewnia na swdj koszt system monitorowania w czasie rzeczywistym obchodéw
kontrolnych wykonywanych przez patrol interwencyjny na obiekcie i umozliwi zlecajagcemu na
zadanie zdalny dostep do wydrukéow/zestawiernn wykonanej ustugi w okreslonym przedziale
czasowym(godziny/dzien/tydzieri/miesigc/kwartat/rok).  (ocena  spetnienia  warunku:
oswiadczenie wykonawcy)

12. Wykonawca zapewnia na swoj koszt system informowania w czasie rzeczywistym (aplikacje
mobilne, sms) Zamawiajgcego o kazdym uruchomieniu sie systemu sygnalizacji wtamania i
napadu. (ocena spetnienia warunku: oswiadczenie wykonawcy)

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg
sobie w formie pisemnej na adres korespondencyjny lub e-mail (inkubator@powiatkluczborski.pl).

Adres zamawiajgcego do korespondenciji: KIP, 46-200 Kluczbork ul. Sienkiewicza 22

Zamawiajgcy kontaktuje sie z Wykonawcami drogg elektroniczng (e-mail) wykorzystujgc skrzynke
stuzbowa: inkubator@powiatkluczborski.pl.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami: Dyrektor Kluczborskiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci w dni pracujace od godziny 7-15 pod nr. telefonu 77 456 32 60.

6. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:
a) wypetniony formularz oferty — zat. nr 1 do zapytania,
b) wypetniony formularz o$wiadczen — zat. nr 2 do zapytania.
2. Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie wymagane dokumenty wskazane w pkt 4 zapytania oferto-
wego: poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce:
-kopie koncesji,
-kopie polisy ubezpieczeniowej,
- odpis z rejestru- oryginat wydruku.
3. Pozostate informacje dotyczace przygotowania oferty:
3.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3.2 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;.
3.3 Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione lub upowaznione do reprezentowania
wykonawcy.

7. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem OFERTA OCHRONA osobiscie lub kurierem,
nie pozniej niz do dnia 30.05.2022 do godz. 12:00 . Adres sekretariat KIP ul. Sienkiewicza 22 46-200
Kluczbork. Decyduje data i godzina wptywu.

Oferty zostang otwarte w dniu 30.05.2022 roku o godzinie 13.00.
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8. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena wykonania zamowienia podana w ofercie musi by¢ jednostkowg ceng netto oraz brutto (razem z
podatkiem VAT) miesiecznie.

Cena winna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym podatki i inne
optaty. Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem zamdwienia,
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mieé wptyw na cene zamdwienia.

9. Informacje o formalnosciach jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcéw, ktérzy zto-
zyli oferty, drogg elektroniczng na wskazany adres email.

2. Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy jak réwniez o
wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopetnione w celu zawarcia
umowy.

10. Inne postanowienia:

1. Postepowanie realizowane jest na podstawie zarzagdzenia nr 5/2022 Dyrektora KIP z dnia 24 maja
2022.

2. Zlecajacy okresla w ofercie termin ptatnosci za wykonang ustuge (za dany miesigc) wynoszgcg min.
14 dni. Mozliwe sg wytgcznie rozliczenia z wykorzystaniem rachunkéw bankowych w ztotych polskich.

3. Obowigzki i prawa wynikajgce z postepowania a nastepnie zawartej umowy oraz wigzane z nhig
pfatnosci nie mogg by¢ w zadnym wypadku przenoszone na rzecz oséb i podmiotdw trzecich.

4. Zastrzega sie prawo uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

TOMASZ DtUBAK
DYREKTOR
KLUCZBORSKIEGO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI

Kluczbork, dnia 26 maja 2022 rOKU ettt et et s
(podpis oraz pieczatka osoby upowaznionej)

KLAUZULA RODO:

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celow wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowiqgzku
prawnego cigzgcego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujgc
do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajgcych dane
osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane osobowe
bedq podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okolicznos¢
Wykonawca ztozy stosowne pisemne oswiadczenie (jak we wzorze Formularza ofertowego — zatgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego).
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10.

zat. nr 1 do zapytania

FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy:

a) Nazwa Wykonawcy

tell o NIP oo,

L 14 T= 11 OO RROOTRPR

Cena jednostkowa za miesigc $wiadczenia ustugi :

(1] 1 o TS zt brutto:.ceeeecieecen, zt.(cena wraz z podatkiem VAT)

Termin wykonania zamdwienia zgodny z ustanowionym w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i przyjmujemy je bez zastrzezen.

Oswiadczamy, ze zdobyliSmy wszystkie informacje, konieczne do zawarcia umowy, oraz ze zapoznaliSmy sie ze wszyst-

kimi czynnikami, moggcymi mie¢ wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia.

Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie do podpisania umowy w przypadku wyboru naszej oferty.

Oswiadczamy, ze wycena przedmiotu umowy uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki zwigzane z realizacjg

zamowienia i obejmuje caty zakres rzeczowy zamoéwienia - jest kompletna.

Do oferty dotagczam kopie: KONCESJI, POLISE UBEZPIECZENIOWA, ODPIS Z WtASCIWEGO REJESTRU, OSWIADCZENIA

zat.2.
Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego informacji zawierajgcych moje dane osobowe
oraz ze poinformowatem/am pisemnie i uzyskatem/am pisemng zgode kazdej osoby, ktérej dane osobowe sg podane w
ofercie oraz dokumentach sktadanych wraz z niniejszg ofertg lub bedg podane w oswiadczeniach i dokumentach
ztozonych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Oswiadczam, ze wypetnitem/am
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO ! wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem/pozyskam w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w niniejszym
postepowaniu?.

Oferta zawiera: ............... stron.

(miejsce, data) (podpis/podpisy osoby/oséb uprawnionych/upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy)

Pieczatka firmowa

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



zat. nr 2 do zapytania

FORMULARZ OSWIADCZEN

OSWIADCZAMY ze, spetniamy warunki okreslone w POSTEPOWANIU w punkcie:

4 .Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych warunkow,

4.3

4.4

4.5

4.6

4.8

4.11

4.12

(miejsce, data)

(podpis/podpisy osoby/oséb uprawnionych/upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy)

Pieczatka firmowa



